
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระค่ำธรรมเนียมขยะมูลฝอย 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง                                                 
   องค์การบริหารส่วนต าบลหวายเหนียว  อ าเภอท่ามะกา จังหวัดกาญจนบุรี 
กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย 
 

๑. ชื่อกระบวนงำน : กำรรับช ำระค่ำธรรมเนียมขยะมูลฝอย 
๒. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบล

หวายเหนียว อ าเภอท่ามะกา จังหวัดกาญจนบุรี 
๓. ประเภทของำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
๔. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง 
๕. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

๑. พ.ร.บ. เทศบาล พ.ศ.๒๔๙๖ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  
๒. พระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ 

๖. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
๗. พื้นที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น 
๘. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ : -  
๙. ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย/ข้อก ำหนดฯลฯ : 0 วัน 
๑๐. ข้อมูลสถิติ 

จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด 0 
จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด 0 

๑๑. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
๑. สถำนที่ให้บริกำร  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบล        

หวายเหนียว อ าเภอท่ามะกา  จังหวัดกาญจนบุรี  ๗๑๑๒๐ / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
๒. ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (ไม่มีพักเท่ียง) (โทรศัพท์ ๐๓๔-๕๔๓-๔๔๘) / (โทรสาร   
๐๓๔-๕๔๓-๔๔๘)    
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๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลหวายเหนียว เรื่อง การก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย         

พ.ศ.๒๕๔๓ 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 
 

๑ การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับบริการเขียนค าร้อง 
และให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

๕ นาท ี

งานพัฒนาและ
จัดเก็บรายได้ 

องค์การบริหาร
ส่วนต าบล 

หวายเหนียว 
 

- 

๒ 

- 

เริ่ม ให้บริการจัดเก็บขยะ 
หลังจากเขียนค าร้อง 

๗ นาท ี

งานพัฒนาและ
จัดเก็บรายได้ 

องค์การบริหาร
ส่วนต าบล 

หวายเหนียว 

 

- 

๓ 

- 

ออกหนังสือแจ้ง 

ค่าธรรมเนียมเก็บขยะ 
๓๐ นาท ี งานพัฒนาและ

จัดเก็บรายได้ 
องค์การบริหาร

ส่วนต าบล 
หวายเหนียว 

 

- 

๔ 

- 

ด าเนินการจัดเก็บ 

ค่าธรรมเนียมขยะ 
๑ นาท ี งานพัฒนาและ

จัดเก็บรายได้ 
องค์การบริหาร

ส่วนต าบล 
หวายเหนียว 

 

- 

*ระยะด ำเนินกำรรวม ๑๕ ถึง ๓๐ วัน 
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๑๔. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
๑๔.๑) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

๑) 

บัตรประจ าตัว ประชาชน
หรือ บัตรที่ออกให้โดย 
หน่วยนของรัฐ พร้อมส าเนา
บัตร 

- ๑ ๑ ฉบับ 

(พร้อมลงนาม
รับรองส าเนา
ถูกต้อง) 

๒) ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา - ๑ ๑ ฉบับ 

(พร้อมลงนาม
รับรองส าเนา
ถูกต้อง) 

 
๑๔.๒) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

๑) ค าร้อง - ๑ 0 ฉบับ - 

๒) หนังสือมอบอ านาจ - ๑ 0 ฉบับ - 

 
๑๕. ค่ำธรรมเนียม 
 ๑. ค่าเก็บและขนขยะมูลฝอยประจ าเดือนส าหรับอาคารหรือเคหะ วันหนึ่งไม่เกิน 20 ลิตร เดือนละ 
20 บาท  
 - วันหนึ่งเกิน ๒๐ ลิตร ค่าเก็บและขนทุกๆ ๒๐ ลิตร หรือเศษของแต่ละ ๒๐ ลิตร เดือนละ ๒๐ บาท 
 - ค่าเก็บและขนมูลฝอยประจ าเดือน ที่มีปริมาณมูลฝอยวันหนึ่งเกิน ๕๐๐ ลิตรขึ้นไป วันหนึ่งไม่เกิน ๑ 
ลูกบาศก์เมตร เดือนละ ๒๐๐ บาท  
 หมายเหตุ: -  
๑๖. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 - 
๑๗. หมำยเหตุ 

-  


